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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

СЕРТОЛОВО

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 ноября 2015 г.




                                   № 586
г. Сертолово

О внесении изменений и дополнений 

в постановление администрации 
МО Сертолово от 16.06.2014 г. 
№ 274 «О Порядке организации 
доступа к информации 
о деятельности администрации 
муниципального образования Сертолово

Всеволожского муниципального района

Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 24.11.1995 г.         № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Федеральным законом от 01.12.2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Уставом МО Сертолово, решением совета депутатов МО Сертолово от 27.10.2015 г. № 38 «Об утверждении структуры администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области», в целях обеспечения открытости и доступности информации о деятельности администрации МО Сертолово, приведения в соответствие с нормативными правовыми актами МО Сертолово и правовым актами администрации МО Сертолово в связи с организационно-штатными изменениями, администрация МО Сертолово:   
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации МО Сертолово от 16.06.2014 г. № 274 «О Порядке организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» изложив п. 6 постановления в следующей редакции:

«6. Уполномочить:

- на обеспечение доступа к информации о деятельности администрации МО Сертолово в официальном средстве массовой информации МО Сертолово - начальника отдела местного самоуправления администрации МО Сертолово (далее – должностное лицо, уполномоченное на обеспечение доступа к информации в СМИ);

- на обеспечение доступа к информации о деятельности администрации МО Сертолово на официальном сайте администрации МО Сертолово в информационно-коммуникационной сети Интернет - заведующего административно-хозяйственным сектором администрации МО Сертолово (далее – должностное лицо, уполномоченное на обеспечение доступа к информации на официальном сайте).
При временном отсутствии должностного лица, уполномоченного на обеспечение доступа к информации, его полномочия выполняются исполняющим его обязанности, в соответствии с распоряжением администрации МО Сертолово».
2. Внести изменения и дополнения в приложение № 1 к постановлению администрации от 16.06.2014 г. № 274 «О Порядке организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования  Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области»:
2.1. Пункт 1.3 раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции:

«1.3. Доступ к информации о деятельности администрации МО Сертолово обеспечивают должностные лица, уполномоченные постановлением администрации МО Сертолово:
- должностное лицо, должностное лицо, уполномоченное на обеспечение доступа к информации в СМИ; 
- должностное лицо, уполномоченное на обеспечение доступа к информации на официальном сайте.». 
2.2. Пункт 2.2 раздела 2 «Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации МО Сертолово» дополнить подпунктом 2.2.1 следующего содержания:

«2.2.1 Условия доступности для инвалидов по зрению официального сайта администрации МО Сертолово обеспечиваются в соответствии с порядком обеспечения условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в сети Интернет, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.».
2.3. Пункт 2.3 раздела 2 «Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации МО Сертолово» изложить в следующей редакции:
«2.3. Обеспечение доступа на заседания коллегиальных органов администрации МО Сертолово осуществляется в соответствии с Порядком присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации МО Сертолово, утвержденным постановлением администрации МО Сертолово от 20.10.2015 г. г. № 503».
2.4. Абзац 5 пункта 2.4. раздела 2 «Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации МО Сертолово» дополнить словами «на официальном сайте».
2.5. Абзац 7 пункта 2.5. раздела 2 «Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации МО Сертолово» изложить в следующей редакции:
«Предоставление пользователю информацией по его запросу информации о деятельности администрации МО Сертолово осуществляется должностным лицом, назначенным главой администрации МО Сертолово в соответствии с его резолюцией.».

2.6. В пункте 3.2. раздела 3 «Порядок направления текстов документов администрации МО Сертолово для официального опубликования (обнародования) в официальном печатном издании» 
- в абзаце 1 после слов «к информации» дополнить словами «в СМИ»;
- в абзаце 2 после слов «к информации» дополнить словами «в СМИ».

2.7. в абзаце 1 пункта 3.7. раздела 3 «Порядок направления текстов документов администрации МО Сертолово для официального опубликования (обнародования) в официальном печатном издании» после слов «к информации» дополнить словами «в СМИ».

2.8. Пункт 4.4. раздела 4 «Порядок направления информации о деятельности администрации МО Сертолово для размещения на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет» после слова «информации» дополнить словами «на официальном сайте».

2.9. Пункт 4.5. раздела 4 «Порядок направления информации о деятельности администрации МО Сертолово для размещения на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет» после слова «информации» дополнить словами «на официальном сайте».
2.10. Пункт 4.13 раздела 4 «Порядок направления информации о деятельности администрации МО Сертолово для размещения на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет» дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае внесения изменений в правовой акт, ответственный исполнитель структурного подразделения администрации МО Сертолово в служебной записке указывает реквизиты правового акта, в который вносятся изменения. 
Администратор при размещении на сайте администрации МО Сертолово информации указывает реквизиты правового акта и оформляет ссылку на документ на официальном сайте администрации МО Сертолово, в который вносится изменение».

2.11. Пункт 4.16. раздела 4 «Порядок направления информации о деятельности администрации МО Сертолово для размещения на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет» после слова «информации» дополнить словами «на официальном сайте».

2.12. Пункт 4.21. раздела 4 «Порядок направления информации о деятельности администрации МО Сертолово для размещения на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет» после слова «информации» дополнить словами «на официальном сайте».

2.13. Пункт 4.22. раздела 4 «Порядок направления информации о деятельности администрации МО Сертолово для размещения на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет» после слова «информации» дополнить словами «на официальном сайте».

2.14. Раздел 4 «Порядок направления информации о деятельности администрации МО Сертолово для размещения на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет» дополнить пунктом 4.27 следующего содержания:

«4.27. Информация о кадровом обеспечении администрации МО Сертолово, в соответствии с подпунктами «б» - «д» пункта 8 части 1 статьи 13 Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», размещается также на официальном сайте государственной информационной системы в области государственной службы в сети Интернет по адресу http://www.gossluzhba.gov.ru в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.».
2.15. В разделе 7 «Требования к размещению и наполнению подраздела сайта администрации МО Сертолово по вопросам профилактики и противодействию коррупции»:

2.15.1 пункт 7.3 изложить в следующей редакции:

«7.3. В подразделе, посвященном вопросам профилактики и противодействия коррупции в администрации МО Сертолово (далее - раздел "Профилактика и противодействие коррупции"), сайта администрации МО Сертолово содержатся последовательные ссылки на следующие подразделы:

а) «Нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции»;

б) «Независимая антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов»;

в) «Независимая экспертиза проектов административных регламентов»;

г) «Муниципальные программы в сфере противодействия коррупции»;

д) «Планы работы»;

е) «Формы, бланки»; 

ж) «Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов»; 

з) «Комиссия по противодействию коррупции»;

и) «Общественный совет по противодействию коррупции»;

к) «Обратная связь для сообщений о фактах коррупции»;

л) «Доклады, отчеты, обзоры, статистическая информация»;

м) «Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»;

н) «Муниципальная служба».

2.15.2 исключить в пункте 7.4. подпункте 2) позицию «а) план по противодействию коррупции».

2.15.3 пункт 7.7 изложить в следующей редакции:
«7.7. Подраздел «Планы работы» содержит планы работ комиссии по противодействию коррупции в администрации МО Сертолово, общественного совета по противодействию коррупции МО Сертолово».

2.15.4 в пункте 7.17 

- слова «Деятельность комиссии» заменить словом «Комиссия»;

- подпункт г) исключить.

2.15.5 в пункте 7.19 слова «Деятельность комиссии» заменить словом «Комиссия».

2.15.6 раздел 7 дополнить подпунктами 7.21-7.26 следующего содержания:

«7.21. Подраздел «Независимая экспертиза проектов административных регламентов» содержит ссылки на тексты проектов административных регламентов и результаты их общественного обсуждения.

7.22. Подраздел «Муниципальные программы в сфере противодействия коррупции» содержит тексты муниципальных программ по вопросам профилактики и противодействия коррупции, разработанные администрацией МО Сертолово.

7.23. Подраздел «Комиссия по противодействию коррупции» обеспечивает доступ к информации о деятельности комиссии по противодействию коррупции (далее – комиссии), в том числе содержащей:

а) регламент комиссии по противодействию коррупции;

б) план работы на год;

в) сведения о принятых решениях на заседаниях.

7.24. Подраздел «Общественный совет по противодействию коррупции» обеспечивает доступ к информации о деятельности общественного совета по противодействию коррупции, в том числе содержащей:

а) положение об общественном совете по противодействию коррупции;

б) состав общественного совета по противодействию коррупции;

в) сведения о принятых решениях на заседаниях.
7.25. Подраздел «Доклады, отчеты, обзоры, статистическая информация» содержит доклады по результатам антикоррупционного мониторинга, отчеты о деятельности общественного совета по противодействию коррупции, информацию о заседаниях комиссии по противодействию коррупции и другую информацию о деятельности администрации в сфере профилактики и противодействию коррупции.

7.26. Подраздел «Муниципальная служба» содержит информацию о нормах Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
2.16. Пункт 8.1 раздела 8 «Порядок и формы контроля за размещением информации на сайте администрации МО Сертолово» дополнить словами «на официальном сайте».

2.17. Пункт 8.1 раздела 8 «Порядок и формы контроля за размещением информации на сайте администрации МО Сертолово» после слова «информации» дополнить словами «на официальном сайте».

3. Внести изменения в приложение № 2 к постановлению администрации от 16.06.2014 г. № 274 «О Порядке организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» изложив его в новой редакции (приложение №1 к настоящему постановлению).
4. Внести изменения и дополнения в приложение № 3 к постановлению администрации от 16.06.2014 г. № 274 «О Порядке организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» изложив его в новой редакции (приложение 2 к настоящему постановлению).
5. Рекомендовать структурным подразделениям администрации МО Сертолово в случаях внесения изменений и дополнений в нормативные правовые акты и правовые акты администрации МО Сертолово, служебную записку о размещении указанных нормативных правовых актов и правовых актов оформлять в соответствии с приложением № 3 к настоящему постановлению.
6. Установить, что подпункт 2.1 настоящего постановления вступает в силу с 01.01.2016 года.

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в газете «Петербургский рубеж» и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Сертолово в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

8. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации





 
Ю.А.Ходько
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к постановлению 

администрации МО Сертолово

от 19.11.2015 г. № 586
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к постановлению 

администрации МО Сертолово

от 16.06.2015 № 274

ПЕРЕЧЕНЬ И СРОКИ

АКТУАЛИЗАЦИИ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕРТОЛОВО

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНОМ
САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО СЕРТОЛОВО  В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	№п/п
	Вид информации
	Ответственный за размещение информации, срок ее размещения и актуализации. 

	1. Общая информация об администрации МО Сертолово

	1.1.
	Полное и сокращенное наименование, структура администрации МО Сертолово, местонахождение, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов и факса, номера телефонов справочных служб администрации МО Сертолово;
	Ответственный – ОМСУ администрации МО Сертолово; 

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее  10-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов;

	1.2.
	Сведения о полномочиях администрации МО Сертолово,

сведения о задачах и функциях структурных подразделений,

перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции;
	Ответственный ОМСУ администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее  10-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов;

	1.3.
	Перечень подведомственных администрации МО Сертолово организаций,

сведения о задачах и функциях подведомственных организаций,

почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии),

номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;
	Ответственный – ОМСУ администрации МО Сертолово; 

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня возникновения соответствующих изменений;



	1.4.
	Сведения о руководителе, заместителях руководителя администрации МО Сертолово,

сведения о руководителях  структурных подразделений администрации МО Сертолово,

сведения о руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц – иные сведения о них); 
	Ответственный – ОМСУ администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня назначения (возникновения соответствующих изменений).



	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации МО Сертолово,

перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении подведомственных организаций;
	Ответственный – административно-хозяйственный сектор администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня возникновения соответствующих изменений;

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией МО Сертолово, их местонахождение, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
	Ответственный – ОМСУ администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня регистрации (внесения изменений в сведения, прекращения деятельности) СМИ;



	1.7. 
	Перечень общественных советов, Комиссий и иных постоянно действующих или временных рабочих органов, образованных администрацией МО Сертолово и (или) в которых администрация МО Сертолово принимает участие, а также информация об их деятельности;
	Ответственный – ОМСУ администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня вступления в силу правового акта об образовании (внесении изменений, прекращении деятельности) рабочего органа;

	1.8.
	Информация о работе административной комиссии администрации МО Сертолово
	Ответственный–секретарь административной комиссии администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня вступления в силу правового акта об образовании (внесении изменений, прекращении деятельности) рабочего органа;

	2. Информация по вопросам профилактики и противодействия коррупции в администрации МО Сертолово

	2.1. 
	Ежегодный план мероприятий администрации МО Сертолово по противодействию коррупции;
	Ответственный – юридический отдел администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу правового акта об утверждении (внесении изменений) плана о противодействии коррупции;

	2.2. 
	Информация о муниципальной программе по профилактике и противодействию коррупции
	Ответственный – юридический отдел администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу правового акта об утверждении (внесении изменений) плана о противодействии коррупции;

	2.3.
	Перечень общественных советов, Комиссий по профилактике и противодействию коррупции, образованных администрацией МО Сертолово и (или) в которых администрация МО Сертолово принимает участие, а также информация о их деятельности;
	Ответственный – юридический отдел администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня вступления в силу правового акта об образовании (внесении изменений, прекращении деятельности) рабочего органа;

	2.4.
	Методика оценки эффективности внутренних систем выявления и профилактики коррупционных рисков в администрации МО Сертолово;
	Ответственный – юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу правового акта об утверждении (внесении изменений) плана о противодействии коррупции;

	2.5.
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в администрации МО Сертолово, в том числе информация, в соответствии с ч.ч.9; 10 настоящего перечня;
	Ответственный – юридический отдел администрации МО Сертолово; поддерживается в актуальном состоянии; 

размещается в порядки и сроки, установленные антикоррупционным законодательством, законодательством о муниципальной службе, нормативными правовыми актами МО Сертолово;                                   обновляется в срок не позднее    пяти рабочих дней со вступления в силу правовых актов, которыми устанавливается      обязанность осуществления мер по противодействию коррупции;       информация о принятых мерах                                      размещается в срок не позднее    5-ти рабочих дней со дня принятия соответствующих мер;


	3. Информация о нормотворческой деятельности администрации МО Сертолово

	3.1.
	Тексты муниципальных правовых актов, изданных администрацией МО Сертолово; 

Сведения о внесении в правовые акты, изданные администрацией МО Сертолово изменений и дополнений;

сведения о признании муниципальных правовых актов, изданных администрацией МО Сертолово утратившими силу;

сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством РФ;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;                                         обновляется в срок не позднее 3-х рабочих дней со дня вступления правового акта в силу;

 

	3.2.
	Сведения о признании  судом муниципальных правовых актов, изданных администрацией МО Сертолово недействующими;


	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;                                         обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня поступления соответствующего судебного решения в администрацию МО Сертолово, с соблюдением Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»

	3.3.
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных администрацией МО Сертолово в совет депутатов МО Сертолово;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

Размещается в соответствии с требованиями, установленными регламентом совета депутатов МО Сертолово;

	3.4.
	Тексты проектов нормативных  правовых актов администрации МО Сертолово;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

Размещается в соответствии с требованиями, установленными положением о порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов администрации МО Сертолово, утвержденным постановлением администрации МО Сертолово от 23.04.2013 г. №147.

	3.5.
	Информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово (контрактные управляющие);

размещается в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», нормативными правовыми актами МО Сертолово, Федерального закона от 18.07.2011 г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

	3.6.
	Тексты проектов административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг;


	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

размещается в соответствии  с требованиями, установленными Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией МО Сертолово», утвержденным постановлением администрации МО Сертолово от 22.04.2013 г. №141;

	3.7.
	Тексты административных регламентов, стандарты муниципальных услуг;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии. Обновляется в срок не позднее  5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов;

	3.8.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению администрацией МО Сертолово в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

Поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее  5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов;

	3.9.
	Информация о порядке обжалования муниципальных правовых актов и иных решений, принятых администрацией МО Сертолово,  действий (бездействия) должностных лиц администрации МО Сертолово, подведомственных организаций;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее  5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов;

	3.10.
	Информация о муниципальных функциях и муниципальных услугах (Реестры муниципальных функций и  муниципальных услуг)
	Ответственный-ОМСУ администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее  5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов;

	4. Информация об участии администрации МО Сертолово в мероприятиях различного уровня, о мероприятиях проводимых администрацией МО Сертолово, в том числе сведения об официальных визитах, о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации МО Сертолово 

	4.1.
	Перечень и информация о муниципальных программах администрации МО Сертолово,

информация об участии администрации МО Сертолово  в целевых и иных программах;


	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется    не позднее  5-ти  рабочих   дней, предшествующих            дате мероприятия; 

	4.2.
	Информация об участии в международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров РФ,

информация об участии в мероприятиях, проводимых администрацией МО Сертолово, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации МО Сертолово;
	Ответственный- ОМСУ администрации МО Сертолово, юридический отдел
поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется   в срок не позднее  5-ти  рабочих   дней, предшествующих            дате

мероприятия;

отчет      о мероприятии   размещается   не позднее  трех   рабочих   дней после проведения мероприятия;  

	5. Информацию, связанную с защитой населения МО Сертолово 

и территорий от чрезвычайных ситуаций 

	5.1. 
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых администрацией МО Сертолово мерах по обеспечению их безопасности;
	Ответственный-отдел ЖКХ администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня возникновения соответствующей информации;

	5.2.
	Информация о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, 

иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Ленинградской области;


	Ответственный-отдел ЖКХ администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется не позднее 5-ти рабочих дней со дня возникновения соответствующей информации;

в случае возникновения чрезвычайной ситуации - не позднее 1-го рабочего дня со дня возникновения соответствующей ситуации;

	5.3.
	Информация по профилактике проявлений экстремизма и терроризма
	Ответственный-отдел ЖКХ администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется не позднее 5-ти рабочих дней со дня возникновения соответствующей информации;

в случае возникновения чрезвычайной ситуации - не позднее 1-го рабочего дня со дня возникновения соответствующей ситуации;

	6. Информация о  результатах проверок 

	6.1.
	План проведения плановых проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) на очередной год;
	Ответственный-отдел ЖКХ администрации МО Сертолово, КУМИ администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня утверждения плана;

	6.2.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией МО Сертолово (ее подведомственными организациями) в пределах их полномочий;
	Ответственный-отдел ЖКХ администрации МО Сертолово, КУМИ администрации МО Сертолово, КФиЭ администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня подписания акта проверки;

	6.3.
	Информация о результатах проверок, проведенных в администрации МО Сертолово (подведомственных организациях);
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня поступления в администрацию МО Сертолово акта проверки;

	7. Информация об официальных текстах

	7.1.
	Тексты официальных выступлений  главы администрации МО Сертолово, его заместителей;
	Ответственный- ОМСУ администрации МО Сертолово;

размещается не позднее 1-го рабочего дня со дня выступления, заявления;

	7.2. 
	Информация о показателях оценки эффективности деятельности администрации МО Сертолово и текст доклада главы администрации МО Сертолово о достигнутых значениях показателей;
	Ответственный-ОМСУ администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу правового акта об утверждении (изменении) соответствующих показателей; 

доклад размещается в срок на позднее 3-х рабочих дней со дня выступления с докладом;

	8.  Статистическая информация о деятельности администрации МО Сертолово

	8.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации МО Сертолово;


	Ответственный-КФиЭ администрации МО Сертолово;

обновляется в срок не реже 1-го раза в квартал;



	8.2.
	Сведения об использовании администрацией МО Сертолово, ее подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;
	Ответственный-КФиЭ администрации МО Сертолово;

размещается ежеквартально; 



	8.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет МО Сертолово;
	Ответственный-КФиЭ администрации МО Сертолово, КУМИ администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

размещается ежемесячно не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным;

	9. Информация о муниципальной службе и кадровом обеспечении администрации МО Сертолово

	9.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу;


	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;

	9.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации МО Сертолово;


	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня открытия вакансии;

	9.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;


	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня открытия вакансии;

	9.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;


	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

объявление о проведении конкурса размещается не позднее 21 дня до истечения срока приема документов на конкурс; результаты проведения конкурса размещаются в течение 7-ми дней со дня проведения конкурса;

	9.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации МО Сертолово;


	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

Поддерживается в актуальном состоянии. Обновляется в срок не позднее 3-х рабочих дней со дня изменения соответствующих требований;

	9.6.
	Перечень образовательных учреждений (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;
	В настоящее время отсутствует;

	9.7.
	Перечень должностей муниципальной службы в администрации МО Сертолово, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие,  обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;



	9.8.
	Порядок предоставления гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, обязанных представлять такие сведения в соответствии с действующим законодательством, а также супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;

	9.9.
	Порядок предоставления сведений о расходах, порядок размещения сведений об источниках получения средств и размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

Сведения о расходах, порядок размещения сведений об источниках получения средств и размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;

сведения размещаются в порядки и сроки, установленные антикоррупционным законодательством, законодательством о муниципальной службе, нормативными правовыми актами МО Сертолово;

	9.10.
	Правила предоставления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителем муниципального учреждения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

Правила осуществления проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей, руководителей муниципальных учреждений, и лицами, замещающими эти должности;
	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;



	9.11.
	Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения служащего (работника) к совершению коррупционных правонарушений;


	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;



	9.12.
	Порядок уведомления муниципальным служащим о выполнении иной оплачиваемой работы;
	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;

	9.13.
	Положение и состав комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации МО Сертолово и урегулированию конфликта интересов в администрации МО Сертолово; 

Решения, принятые на заседаниях комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов в администрации МО Сертолово;
	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии. Обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;

решения размещаются в срок не позднее 5-ти дня подписания протокола комиссии рабочих дней со дня подписания протокола комиссии с соблюдением Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

	9.10.
	Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих 
	Ответственный- юридический отдел администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующего правового акта;

	10. Информация о работе администрации МО Сертолово с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

	10.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления; 
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии,

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов;

	10.2.
	Порядок рассмотрения  обращений лиц, указанных в п.10.1. настоящей части, с указанием актов, регулирующих эту деятельность;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии,

обновляется в срок не позднее 10-ти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих правовых актов;

	10.3.
	Фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в пункте 10.1. настоящей части, обеспечение рассмотрения их обращений;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня назначения указанных должностных лиц;

	10.4.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

поддерживается в актуальном состоянии;

обновляется в срок не позднее 3-х рабочих дней со дня изменения соответствующих сведений;

	10.5.
	Обзоры обращений лиц, указанных в указанных в пункте 10.1. настоящей главы, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах;
	Ответственный-структурные подразделения администрации МО Сертолово;

размещается ежеквартально на позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к постановлению 

администрации МО Сертолово

от 19.11.2015 г. № 586
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к постановлению 

администрации МО Сертолово

от 16.06.2015 № 274

Структура официального сайта 

администрации МО Сертолово

	Рубрика (подрубрика) сайта


	Раздел сайта
	Подраздел сайта

	Главная страница сайта


	Новости и события

(Все новости)
	Новости

	
	
	Мероприятия и проекты

	
	
	Тексты заявлений

	
	Мероприятия

(Все мероприятия)
	Новости

	
	
	Мероприятия и проекты

	
	
	Тексты заявлений

	
	Важные ссылки
	Ссылки на сайты органов государственной власти и иные

	
	Официально
	Устав МО Сертолово

	
	
	Руководители

	
	
	Документы

	
	
	Реестр муниципальных услуг

	
	
	Градостроительство

	
	
	Профилактика и противодействие коррупции

	
	Жителям
	Ссылки на наиболее актуальные темы

	
	Фото главы администрации МО Сертолово
	

	
	Фото главы МО Сертолово
	

	
	СОБЫТИЕ
	Таймер отсчета времени до даты, указывающей на событие

	
	Интернет-приемная
	Написать сообщение

	
	
	Обращения граждан

	
	
	Обобщенная информация обращений и результатов рассмотрения

	
	
	Интернет-приемная

	
	
	Порядок и время приема

	
	
	Установленные формы обращений

	
	
	Порядок обжалования

	
	
	Законодательная карта

	
	Баннер
	Погода

	
	Поиск
	Строка поиска по сайту

	
	Войти в личный кабинет
	Вход на сайт

	
	Зарегистрироваться
	Форма регистрации на сайте

	Город


	МО Сертолово


	Общая информация

	
	
	Глава МО Сертолово

	
	
	История

	
	
	Символика

	
	Новости и события
	Новости

	
	
	Мероприятия и проекты

	
	
	Тексты заявлений

	
	Фотогалерея
	

	
	Почётные жители
	

	
	Социальная сфера

	Здравоохранение

	
	
	Образование

	
	
	Социальная защита населения

	
	
	Культура

	
	
	Учреждения

	
	
	Спорт и туризм

	
	
	Молодежная политика

	
	Экономика и инвестиции
	

	
	Общественный транспорт
	Маршруты движения

	
	
	Расписание движения

	
	
	Информация

	
	Градостроительство
	

	
	Предприятия города
	

	
	Информация ЖКХ


	Адресные программы ремонтов

	
	
	Организации коммунального комплекса, осуществляющие свою деятельность на территории МО Сертолово

	
	
	Информация ЖКХ

	
	
	Управляющие организации, осуществляющие управление многоквартирными домами на территории МО Сертолово

	
	Справочная информация
	Информация об органах государственной власти (иных органах):

-УФМС;

-Управление Загс;

-Мировой Суд;

-Правоохранительные органы;

- Иная информация или ссылки на соответствующие сайты;

	
	Объявления
	Информация

	
	Блиц-опросы
	

	
	Блоги
	

	Администрация


	Об администрации
	

	
	Глава администрации
	Биография

	
	
	Полномочия

	
	
	Интернет- приемная

	
	Руководители
	Контактная информация

	
	Структура администрации


	Все подразделения (структура администрации)

	
	
	Отдел местного самоуправления

	
	
	Комитет финансов и экономики 

	
	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	
	
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства

	
	
	Юридический отдел

	
	
	Отдел учета и отчетности

	
	
	Военно-учетный стол

	
	
	Административная комиссия

	
	
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

	
	
	Административно-хозяйственный сектор

	
	Подведомственные организации
	Комитеты

	
	
	Муниципальные учреждения

	
	Рабочие органы
	Комиссии

	
	
	Информация о заседаниях коллегиальных органов

	
	
	Общественные советы

	
	
	ДНД

	
	Полномочия, задачи и функции
	

	
	Муниципальные

программы
	Муниципальные программы, отчеты о ходе исполнения муниципальных программ

	
	Защита населения
	

	
	Противодействие коррупции 
	Нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции 

	
	
	Независимая антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов

	
	
	Независимая экспертиза проектов административных регламентов

	
	
	Муниципальная программа в сфере противодействия коррупции

	
	
	Планы работы

	
	
	Формы, бланки

	
	
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов

	
	
	Комиссия по противодействию коррупции

	
	
	Общественный совет по противодействию коррупции

	
	
	Обратная связь для сообщений о фактах коррупции

	
	
	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

	
	
	Доклады, отчеты, обзоры, статическая информация

	
	
	Муниципальная служба

	
	Результаты проверок


	План проведения проверок юридических лиц (индивидуальных предпринимателей)

	
	
	Результаты проверок администрации

	
	
	Результаты проверок в администрации (подведомственных организациях)

	
	Статистическая информация


	Показатели эффективности

	
	
	Использование бюджетных средств

	
	Бюджет
	Решение совета депутатов о бюджете 

	
	
	Проект бюджета 

	
	
	Реестр расходных обязательств

	
	
	Исполнение бюджета 

	
	Учрежденные СМИ


	

	
	Кадровое обеспечение 


	Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих

	
	
	Вакансии

	
	
	Порядок поступления на муниципальную службу

	
	
	Квалификационные требования

	
	
	Кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы

	
	
	Резерв управленческих кадров

	
	
	Условия и результаты конкурсов

	
	
	Нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции 

	
	
	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

	
	
	Сведения о расходах

	
	
	Контактная информация

	Совет депутатов


	Глава МО Сертолово
	Полномочия

	
	Депутаты
	

	
	Комиссии
	

	
	Решения
	

	
	Объявления совета депутатов
	

	Муниципальные услуги


	Реестр муниципальных услуг
	Перечень

услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальных услуг

	
	
	Административные регламенты  предоставления муниципальных 

услуг

	
	Реестр муниципальных функций
	Административные регламенты исполнения муниципальных функций



	
	Документы
	Ссылка на нормативные правовые акты в сфере предоставления муниципальных услуг и исполнения функций

	Муниципальные закупки


	План-график закупок
	

	
	Информация о закупках
	

	Обращения граждан
	Написать сообщение
	Обращение граждан (ФЗ №59 от 02.05.2006 г.)

	
	
	Запрос информации (ФЗ №8 от 09.02.2009 г.)

	
	
	Прочее

	
	Обращения граждан
	

	
	Обобщенная информация обращений и результатах рассмотрения
	

	
	Интернет-приемная
	

	
	Порядок и время приема
	Приемные дни, время приема

	
	Установленные формы обращений
	

	
	Порядок обжалования
	

	
	Законодательная карта
	

	Документы


	Муниципальные правовые акты администрации
	Муниципальные правовые акты администрации

	
	
	Независимая экспертиза проектов административных регламентов

	
	
	Решения судов о признании нормативных правовых актов недействующими

	
	
	Проекты муниципальных правовых актов, внесенных администрацией в совет депутатов



	
	Правовые акты Главы МО Сертолово
	

	
	Решения совета депутатов
	

	
	Независимая антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов
	Администрация



	
	
	Совет депутатов

	Контакты


	Адрес
	

	
	Часы работы
	

	
	Приемные дни
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3  

к постановлению 

администрации МО Сертолово

от 19.11.2015 г. № 586
                                              Должностному лицу, 

уполномоченному 

на  обеспечение доступа

к информации

    Дата, исходящий номер

Служебная записка

   
 Прошу Вас дать указание разместить на официальном сайте администрации МО Сертолово постановление администрации МО Сертолово от ______№___ «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации от 16.06.2014 г. № 274 «О порядке организации доступа к информации о деятельности муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» <**> в:

    - рубрику сайта «Документы»;

    - раздел сайта «Муниципальные правовые акты администрации»;
    - подраздел сайта «Муниципальные правовые акты администрации».
Изменения вносятся в постановление администрации МО Сертолово от 16.06.2014 г. № 274

Информация   не  является  конфиденциальной   и  не   содержит    сведений, составляющих государственную тайну и персональные данные.

Идентичность электронной копии и бумажного документа подтверждаю.

Должность                                  (подпись)                                 Инициалы, фамилия

Исполнитель: Фамилия, имя, отчество

    Телефон

<**> При внесении изменений в муниципальные программы МО Сертолово, указываются следующие пути размещения: 

 - в раздел «Документы»;

 -  и в раздел «Администрация», подраздел «Муниципальные программы».
